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Capacita e competenze -

Frequento il secondo anno della facolta di Giurisprudenza presso 'Universita Cattolica del

Sacro Cuore a Milano. Ora sono alla ricerca di un'esperienza professionale che mi permetta _
. di mettere in pratica te mie conoscenze e di acquisirne altre. :

La mia esperienza lavorativa, mi ha permesso di acquisire capacita quali dinamismo, senso

del dovere, saper lavorare in team gestire 51tua210n1 di stress, preﬁssare degli ob1ett1v1 da

¢

raggiungere .
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% e Utilizzo dei database glurldlc1 ¢y s L m T el Rt

. o Flessibilita e capacita di adattamento ©~ e Nozioni di contrattualistica ‘
e Capacita organizzativeedi ¢« . . .- ¢ Capacita di redazione di atti e .
pianificazione -~ ., o . 74 documenti legali '
" e Pensiero analitico e capacrta di : " e Conoscenza delle procedure lstruttone
 problem solving - S - k e Abilita nel colloguio con le parti
e Ottima resistenza allo stress % - e Buon uso di NotaloNext Portale Plgna,
e Tecniche di ricerca giuridica ) e TR Notartel = - T ¢ '

= Espenenze lavorative e professmnah '

..., Impiegata studio notarile .. .- T
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"} e Gestione della corrispondenza cartacea e telematica, assicurandone la tracciabilita e

.. lo smistamento secondo le procedure previste..
' e Acquisizione, elaborazione e/o d1g1tahzzazmne e reg1strazrone d1 d1ch1araz10n1,
- documenti e informazioni. - 7 {4 o TR s N
e Battitura, verifica e correzione dl testi e documenu anche sotto dettatura o da
~registrazioni audio. . - . ' : . j o
e Redazione e inoltro di circolari Informatwe odi onentamento per la notifica di '
~ modifiche procedurali o altre comunicazioni interne. .. .o Cw L
e Gestione dell'agenda e degli impegni per le funzioni dlrettwe di nfenmento
. @ Gestione delle attmta ordinarie e straordinarie dimostrando una spiccata autonomia
’ operativa maturata grazie alla conoscenza approfondlta di procedure requ151t1 e
routine di lavoro. * : . '
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. The Face Club - Buccinasco wy T
e Pulizia e orgamzzazione delle aree di lavoro per garantirne la massima efﬁaenza
. operativa. .’ P sy ) ' - .
e Assistenza alla clientela rispondendo a domande’e fornendo suggerimenti. . ,
e Correzione di discrepanze tra libri contabili e conto cassa, verificando le transazioni

del giorno per individuare eventuali errori. - - .
e Organizzazione e gestione della documentazione relativa agli incassi fisici e drgltah

v 7 garantendo un'accurata tenuta dei registri. .
¢ Controllo del documento d1 1dentlta in caso di acqu:sto di alcol1c1 tabacco e blghettl

della lotteria. i L o
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. Piscina Stile Nuoto Quadri - Bergamo " gl Y S hwe
e Motivazione, coinvolgimento e supporto del ragazzi alla partec1paznone attiva. -

.\ . Elaborazione di progetti di ammazmne sulla base delle attitudini e delle potenZIahta
; { . o e

Cemergenti. . o el e T el
. . @ Assistenza allallestlmento di campl esale da gloco. DR i
: \ T o Collaborazwne alla gest1one di campi est1v1 res1denzxah per bamblme ragaZZI. S B
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Autorizzo il trattamento dei miei dati personall ai sensi dell'art. 13 del D. Lgs 196/2003 e dellart 13 GDPR (Reg lamz-o/@_,/—\
2016/679) ai fini della ricerca e selezwne del personale ] . LT . . '
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